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	SECRETARÍA DE EDUCACIÓN  DE ANTIOQUIA 


LISTA DE CHEQUEO PARA VISITA DE INSPECCIÓN Y VIGILANCIA 
	1. DATOS DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO

	1.1. Nombre del Establecimiento Educativo: 

	Calendario
	A
	
	B
	
	Masculino
	
	Femenino
	
	Mixto
	
	

	1.2.  Ubicación:
	Municipio:
	Dirección:

	Teléfonos: Rectoría.
Coordinación
	Fax:
	Pagina Web:

	Correo electrónico:

	1.3. Naturaleza del Establecimiento
	Oficial
	X
	Privado
	

	1.4. Tipo de Educación 
	Formal
	
	Educación para el trabajo y el desarrollo humano
	
	
	

	1.5. Número de sedes:
	Urbanas
	
	Rurales
	

	1.6. Rector/a: 
	C.C. Nro. 

	1.7. Responsables de la visita de Inspección y Vigilancia
	

	1.8. Acto administrativo de licencia de funcionamiento o de reconocimiento oficial otorgado y demás normas que determinan la historia legal: 

	


	PREGUNTA O ASPECTO A EVALUAR
	Hallazgo Clasificación

	
	OBS
	NC

	Romper el Hielo
	Presentación del equipo de IVC: nombre, cargo en la entidad.
	
	

	
	Objetivo de la vista incidental.
	
	

	
	Declarar el compromiso de confidencialidad sobre la información evidenciada durante la visita incidental.
	
	

	
	Petición de concentrarse en las actividades de la visita (celulares y teléfono a no ser que exista una necesidad importante o urgente, en cuyo caso se podría pedir el favor a otra persona que conteste las llamadas).
	
	

	
	Se inspeccionan asuntos relacionados con la prestación del servicio,  y los hallazgos se refieren a las gestiones, y en algunos casos  a las actuaciones de los funcionarios
	
	

	
	Alcance de la visita incidental.
	
	

	
	Tiempo para la visita incidental.
	
	

	
	Metodologías a utilizar: entrevista, rastreo de documentos y registros, selección de evidencias, determinación de flujos de información y acciones de mejora.
	
	

	
	Se van a tomar notas en el momento de la entrevista y puede ser que dicha actividad no permita que lo mire a los ojos constantemente pero es necesario que sepa que en todo momento estoy escuchando y concentrado.
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