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Paso a Paso de Registro al Examen de Estado de la Educacién Media Saber
11 para Instituciones Educativas

A continuacién, se describen de manera general los pasos que debera seguir para
garantizar la inscripcion exitosa al examen Saber 11.

Para realizar el proceso ingrese a https://www.icfes.gov.co/, en el menu superior
seleccione Exadmenes -> Educacion media -> Seleccione el examen que
corresponda Saber 11 o Pre saber, dirijase a la seccién de Inscripcion y alli
encontrara el link que lo llevara al sistema PRISMA

< C @ icfesgov.co

icfes
mejor saber M

Instituto Examenes Investigacion

Educacion primaria y secundaria

Pre Saber
Saber 11°

Validacion del bachillerato
Educacion superior
Otros examenes

Estudios internacionales

A través de PRISMA su Institucion podré:

1. Confirmar el valor de la tarifa a pagar de acuerdo con la resolucién 102 de 2020, por
la cual se sefalan las tarifas de los Examenes de Estado Saber 11 y de las pruebas
Pre Saber y Validacién para la vigencia 2020.

2. Hacer filtros para identificar de manera agil y confiable cuantos y cuéales estudiantes
se encuentran en los listados Aspirantes, Pre inscritos y/o Inscritos.

3. Definir los estudiantes para los cuales iniciard un proceso de inscripcién, y que
corresponden con la matricula registrada en SIMAT.

4. Realizar la preinscripcion de estudiantes por medio del diligenciamiento del
formulario.

5. Gestionar el pago de manera agrupada (relacionar varios estudiantes en una misma
referencia de pago) o individual (el estudiante puede realizar el pago por ventanilla
con la referencia generada).

EN EL MODULO DE INSCRIPCION, CADA SEDE JORNADA DE SU INSTITUCION
PODRA VISUALIZAR TRES LISTADOS, EN LA OPCION GESTION DE INSCRIPCION

SIMAT: listado de estudiantes pre cargados en el sistema, segun la actualizacion definida
para la aplicacion del SISTEMA INTEGRADO DE MATRICULA (SIMAT).
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Aspirantes: listado de estudiantes autorizados por la Institucion pendientes de diligenciar
el formulario de inscripcion

Pre inscritos: listado de estudiantes con el formulario de inscripcién diligenciado y estan
pendientes por realizar el pago.

Inscritos: estudiantes que ya han realizado el pago y pueden consultar la citacion en la
fecha establecida.
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A continuaciéon, se describen de manera general todos los pasos que debe seguir la
Institucion para garantizar que los estudiantes sean correctamente citados al examen:

PASO 1: Ingrese a PRISMA usando el usuario del colegio y la contrasefia, dirijase al
modulo de inscripcion

mejor saber M PRISM&A
D e )

Inscripcidn »  Aplicacion »  Ayuda =

Il Gestién de inscripcien I ‘

l Azignacicn docsnte

E Bienvenido al sistema de Procesos integrados de gestion misional del Icfes - PRISMA.
E En la parte superior debera seleccionar el médulo que corresponde al proceso da su interés

PASO 2: AUTORIZACIONES Y SELECCION DEL EXAMEN

La primera vez que ingrese, el sistema le va a mostrar informacion de reglamentacion,
revisela y diligencie la informacion solicitada.

Inscripcion

Reglamentacién para la presentacién de los eximenes aplicados por el Icfes

— Aviso de pri

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién Icfes, en cumplimiento de lo definido en la Ley 1581 de 2012 y sus normas
reglamentarias, s permite informarle que los datos personales que usted suministre en atencién a los trimites  solicitudes que realice ante
&l Ifes, serén manejados con las medides técnicas, humanas y sdministrativas que sean necesarias para garantizar su privacidad,
confidencialiad y seguridad, evitando su adukteracién, pérdida, consulta, uso o acceso no autarizado o fraudulento.

Los datos persanales que el Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién -Idfes- solicita serdn tratados v utilizades para los
siguientes fines:

Adslantar los trémites v servicios que tiene a cargo, &n ejercicic de sus funciones.
Las aplicacionss de los Examenes de Estado v las demds pruebas impartidas.

Desarrollo de investigaciones sobre |z calidad de 2 educadion.
Otorgamiento de beneficios & incentivs,

Asi misma, se informa que los titulares de los datos personales tratados por ol Instituto tienen derecho a conocer; actualizar y rectificar sus
datos personales v. sélo en los casos en que sea procedente, s suprimirlos o revocar la autorizacién otorgads para su tratamiento v los demis
derschos establecidos en el ariculo 8° de la Ley 1581 de 2012, & igualments s informa que los mismos serdn contrastados contra la base de
datos de |a Registraduriz Nacional del Estado Civil y el Sistema Integrada de Matricula SIMAT del Ministerio de Educacién Nacional MEN.

El tratamiento se sfectuard conforme el régimen juridico vigente en Colombia y @ nusstra Poltica de Proveccisn de Datos Personales, Ia cual
ha side =doprada 3 trmd de Iz Resolucién No. 000278 de abrl 22 de 2016 y puede consultarse en
icfes.gov.cofwebfguest/confidencialidad-y-protection-de-datos.

Si desea presentar una consulta, recamo o paticién de informacién relacionada con la proteccién de datos personales puede ingresar a s
pagina web del Icfes wwin.icfes.gov.co, en |2 opcién Atencién al Ciudadano, comunicarse 2 los teléfones: (57+1) 484-1460, PBX: (57+1) 484-
1410 o, Linea Nacional Gratuita 018000-519535 o dirigirse 2 |z sede principal ubicadz en la Calle 26 No.£9-76, Torre 2, Piso 15, Edificio
Elemento. Bogoté - Colombia.

El Instituto Colombiane para la Evaluacién de la Educacién 1
de |2 Resolucién 00675 de 2019, ¢l dia del examen e 1
biométrica o por cuslquisr medio. €l tratamiento del dato 5
reglamentarios.

cfes, se permite informar que de conformidad con lo establecido en el articulo 23
odré establecer la identidad de los examinandes mediante la verificacién
alizard de conformidad con lo sefalado en la Ley 1581 de 2012 y sus decratos

- i6n de ipcié

El Icfes mediante Resolucién 00675 del 4 de Septiembre de 2018, reglaments los procedimientos de registro, inscripcién, citacién y
presentacién de los exdmenes. Consultar resolucién en:
https:/ /wwur.icfes.gov.cof

¢Cuenta con sutarizacién por parte de los estudiantes o representantes legales para registrar la informacién requerida
para el procesa de Inscripcién? *

éAutoriza al Instituto para contactarse con usted y/o con el representante legal en caso de que el titular de Iz
informacién sea un menor de edad, para suministrar informacién relacionada con la prueba y resultado a través del si () Me
correo electrénico y/o nimaro da celular? *

Luego el sistema le mostrard los examenes disponibles para la inscripcion (Pre Saber y
Saber 11).
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Inscripcion Saber 11 ifffﬂSi
sabver 11
I

Matricula SIMAT Aspirantes Prainscritos Inscritos

EE. Avance inscripcidn (g Consultar movimientos. | Estado novedades (23 | Pasar rmasivo a aspirantes Iyl Solicitud ingreso individual

PASO 3: CONFIRMACION DE TARIFA

La primera vez que ingrese a cada examen el sistema le solicitara confirmar el valor a pagar
de acuerdo con la naturaleza de su institucion y el valor de la mensualidad que paga cada
estudiante.

Confirmar valor de tarifa a examen ‘

Segun Resolucion 000889 por la cual se sefialan las tarifas de los examenes: Saber 11, Pre Saber,
Validacion del bachillerato, Saber Pro y Saber TyT para el afio 2019.

Para mas informacion acerca de la resolucion de tarifas descérguela@a_qﬂ

El valor a pagar por la inscripcion de cada estudiante al examen es:

Periodo Valor

Tarifa Ordinario ‘ $47.500

Tarifa Extraordinario ‘ $72.000

¢Acepta la tarifa e inicia el proceso de inscripcion de sus estudiantes?

PASO 4: GESTION DE ESTUDIANTES

Después de confirmar la tarifa, podra confirmar los estudiantes de acuerdo a la lista SIMAT
gue se encuentran en la pestafia Matricula SIMAT y que continuaran con el proceso de
inscripcion. Si requiere agregar estudiantes que no se encuentren en la lista mostrada,
podra hacerlo por la opcién Solicitud de ingreso individual, diligenciando la informacién
solicitada por el sistema.

Nota: Tenga en cuenta que esta novedad sera validada con el SIMAT, mediante un proceso
automatico que el ICFES realizara 3 veces al dia. Para que el estudiante pueda pasar a
inscrito, su novedad debera encontrarse como validada, es decir, el estudiante debera estar
en la matricula de su colegio para el grado indicado en el SIMAT. El estudiante ingresado

tendré la siguiente marca hasta cuando se resuelva la novedad &
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Saber 11 Pre Saber

Matricula SIMAT

Inscripcion Saber 11

Preinscritos Inscritos

Aspirantas

|:§ Avance inscrigoitn Consultar movimientos | g Estade novedades B9 Pasar masivo a aspirantds & Solicitud ingreso individual

Adicionalmente, si requiere ajustar los datos de sus estudiantes (Tipo de documento,
nombre, grado o institucién educativa), lo podra realizar registrando una novedad sobre
estos.

Nota: Tenga en cuenta que estas novedades seran validadas con el SIMAT, mediante un
proceso automatico que el ICFES realizara 3 veces al dia. Para que los estudiantes con
novedad puedan pasar a inscritos, las novedades asociadas deberan encontrarse como
validadas, es decir, la informacion registrada debera coincidir con la informacién de sus
matriculados en el SIMAT. El estudiante con novedad tendrd la siguiente marca hasta

cuando esta sea resuelta "©

Inscripcion Saber 11

Consultar movimientos | Estado novedades B8] Pasar masivo a aspirantes @ Solicitud ingreso indwvidual

Total (103 personas)

Documento Nombres Apeliidos
Acdiones

Nombre Uno Apellidos Uno Seleccione ... . ‘ |
- Seleccions ..
Nombre Dos Apellidos Dos
£ Agregar novedad
‘ Nombre Tres Apellidos Tres
I P Basar 3 stz e aspirantes
|

Si desea conocer el estado de las novedades que ha registrado, podra hacerlo usando la
opcién Estado novedades, donde podra consultar la lista de las novedades registradas,
el estado y la fecha de la ultima actualizacion.

mejorsaber M
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PASO 5: PESTANA DE ASPIRANTES Y DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO DE
INSCRIPCION

Una vez esté seguro de que los datos de sus estudiantes puede realizar el paso a la pestafia
de aspirantes usando la opcién Pasar a lista de aspirantes

icfes
mejor saber M PRISMA

Inscripcion v Aplicacién v Ayuda v

Inscripcion Saber 11 (dl‘%n
saber 17 SN
=

Matricula SIMAT Aspirantes Preinscritos Inscritos

Avance inscripaion (7 Consultar movimientos [ Estado novedades BT Pasar masivo a aspirantes € Solicitud ingreso individual

Total (61 personas)

Documento Nombres Apellidos

= i Nombre Apellido ‘
CC X000 Nombre Apellido Seleccione ...
| | g Agregar novedad
T1OCCOCCAK 7 izt
T Ao : Ape"‘do 3.:u Pasar z lista de aspirantes
TroomTTemmme | cesimm - e - -

El ICFES ha adelantado procesos de depuracién de la informacién con la Registraduria
Nacional para personas que ya se encuentran registradas en nuestro sistema. Por tanto, es
posible que si la informacion del estudiante NO coincide con la informaciéon que tenemos
registrada y validada con la Registraduria Nacional, debera ajustar los datos del estudiante
usando la funcionalidad de Agregar novedades, ya que no podra continuar hasta que los
datos sean consistentes.

Una vez se encuentre en la pestafia de Aspirantes, podra diligenciar el formulario de pre
inscripcion por cada estudiante, mediante la accion de Preinscribir.
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Total (1 personas)

Documento Nombres | Apeliidos

= | Preinscribir
© | Retirar

El formulario de inscripcion al examen contiene informacion importante para el proceso, se
registra la informacién de datos de contacto, ciudad de presentacién el examen,
condiciones de discapacidad y demas. Es responsabilidad de la institucion diligenciar la
informacion.

Antes de culminar el diligenciamiento del formulario es indispensable verificar que toda la
informacion consignada sea correcta, particularmente la ciudad de presentacion del
examen y el tipo de discapacidad -si la hay- ya que esta determina los apoyos necesarios
para presentar el examen.

Una vez sea diligenciado el formulario en su totalidad, el estudiante quedara registrado en
la pestafia PRE INSCRITOS

PASO 4: PAGO

Desde la lista de PRE INSCRITOS debera seleccionar a los estudiantes y generar la
referencia de pago de manera masiva o individual. El pago de la inscripcién del examen lo
puede realizar por alguno de los siguientes medios:

e Descarga de instructivo, pago por ventanilla

Antes de imprimir la referencia de pago por favor lea cuidadosamente la descripcién del
servicio 0 examen que escogid. Descargue la referencia haciendo clic en la imagen
PDF, tenga presente la fecha de expiracion segun el periodo en el cual fue generado.

Imprima la referencia de pago en impresora laser y dirijase a cualquiera de las
sucursales del Banco Davivienda. Una vez efectuado el pago, verifique el timbre
generado por el banco.
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Tenga en cuenta que la referencia de pago es personal e intransferible. No debe realizar
mas de un pago con una misma referencia porque el sistema sélo tomara uno.

e PSE, pago en linea

Cuando se elige el pago electrénico (PSE), el sistema lo re direccionard al sistema de
pagos PSE de la entidad bancaria que haya seleccionado, en donde podra ingresar los
datos de la cuenta para debitar el valor de la referencia generada y obtener respuesta
de la transaccion —rechazada o aprobada-.

Si selecciona la opcién de pago en linea por PSE, recuerde que los pagos solo se
pueden realizar a través de débito a cuenta de ahorros o cuenta corriente. No se reciben
pagos con tarjeta de crédito.

Recuerde que, para hacer uso de este sistema, debe tener activos los sistemas de
autenticacion que maneja la entidad bancaria.

PASO 5. INSCRIPCION AL EXAMEN

La inscripcion se hara efectiva 24 horas después de realizada la transaccién por ventanilla
o PSE tan pronto sea confirmado el pago en linea. El sistema le notificard su inscripcion via
correo electronico al estudiante, le enviara un resumen de la inscripcion junto con su
NUMERO DE REGISTRO.
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