INSTRUCTIVO SIGEP II PARA
SERVIDORES PUBLICOS
ACTUALIZACION
HOJA DE VIDA
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a Funcion Publica
hitps ffwww 1. funcionpublica.gov.co » web : sigep2

Bienvenido a SIGEP |l

Declaracion de bienes y renta y conflictos de interés ... ;jQuiénes debe presentar esta declaracion?
... ¢ Cuando se realiza? La declaracion de bienes y rentas, del ...

SIGEPII :: Mi Hoja de Vida N

Funcion Publica - Sistema de Informacion y Gestion del .
ANTES DE EMPEZAR:
* Ingresa con tu usuario Yy contrasenfa.

» Si olvidaste la contrasefia, selecciona “Restablecer contrasefa” y revisa tu correo
(bandeja de entrada o spam).

GOBERNACION DE ANTIOQUIA
Republica de Colombia



1. Ingrese a hitps://www.funcionpublica.gov.co/sigep-web/sigep2#no-back-button y presione ENTER.

2. Complete el formulario con sus Datos y de clic en Ingrese

El servicio publico
es de todos

« Iniciar Sesion -

Datos ObHgatoros *

w

* Numero de ldentificacion

* Contrasefns

LOIAGS SuU contrasena?

GOBERNACION DE ANTIOQUIA
Republica de Colombia


https://www.funcionpublica.gov.co/sigep-web/sigep2#no-back-button

A continuacién, seleccione
GOBERNACION DE ANTIOQUIA

« Seleccilonar Entidad -«

[ UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA - |

Se sugiere tener a la mano los siguientes documentos en
formato PDF:

" r
[ Cédula « Libreta Militar * Diploma de . Certificados de
« Foto (Formato - Tarjeta Bachiller experiencia
JPG) Profesional = Diploma de docente(s: aplica)
« Licencia de estudios « Certificado de
Conduccién superiores experiencia

- Recuerde. los regquisitos que especifique el manusl de funciones de su empleo determinardn (os
documentos minimos que debe cargar en su hoja de vida, en especial en el formulario “docurmentos
adicionales”. S

Antes de diligenciar la Hoja de Vida, aseglrese que estos documentos no
pesen mas de 1 Megabyte cada uno.
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PASO 3.

1. Dar clic en Mi_ Hoja de Vida y diligenciar los formularios de las diferentes secciones.
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‘ Mi Hoja de Vida ‘ Declaracion de Bienes y Rentas
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PASO 4. SECCIONES

Encontramos en la parte superior las secciones: DATOS PERSONALES, EDUCACION,
EXPERIENCIA LABORAL, EXPERIENCIA DOCENTE, DOCUMENTOS ADICIONALES.

e e e e i e e A TENER EN CUENTA:

- Asegurate que cada una de las
n: = subsecciones tenga los soportes y adjuntos
. correspondientes:
{ SUBSECCIONES \ Datos personales, Educacion, Experiencia
: P laboral, Experiencia docente y Documentos
[ i i = “ adicionales.
; - =
o —— I
¥ .

Completa cada una y guarda los cambios.

INICIO 7 eiformastn Pursorsd (W Hoje

Recuerda subir los soportes en PDF en los
campos correspondientes.

| Aqui se debe Subir una foto @
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PASO 5.

Porcentaje de hoja de vida:
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Porcentaje de Diligenciamiento
de Mi Hoja de Vida

El componente de hoja de vida cuenta con un
indicador que muestra el porcentaje de
diligenciamiento de su hoja de vida. Este
nunca alcanzara el 100% ya que todos los
campos no son obligatorios y no aplica para
todas las personas.

56% Completado

Imprimir Mi Hoja De Vida
Descargar Mi Hoja De Vida

Cuando realizamos bien el proceso de
GUARDAR se muestra la siguiente imagen

Cuando NO realizamos bien el proceso de
GUARDAR se muestra la siguiente
imagen

i
!
_ Proceso exitoso

IMPORTANTE:

Una vez haya completado la actualizacion
de su hoja de vida y/o tenga alguna duda,
le agradecemos nos lo informe a través del
correo electronico
informaciondir.personal@antioquia.gov.co,
con el fin de proceder con la verificacion
desde la Direccion de Personal.

* Validacion «
Existen datos sin guardar en 3 pestafia attual wlilice & boton Guarcar para confinmmar jos cambios, o= jo contrano use & boton :

Canceiar para gescananos
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